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Opis stanowiska pracy i oczekiwania I % environment
wzgledem kandydata

Zakres geograficzny Swiadczenia pracy: Zabrze

Zakres dziatania: praca w dziale ptac

Gtéwne zadania — realizowane w oparciu o wytyczne przetozonego, a w przypadku jego nieobecnosci,
samodzielnie:

obstuga proceséw ptacowych

naliczanie i sporzadzanie list ptac zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
prowadzenie dokumentacji ptacowej

obstuga potracen zgodnie z postanowieniami i wyrokami sgdowymi
przygotowywanie pism dla instytucji zewnetrznych (ZUS, US, komornik)
przygotowywanie deklaracji ZUS, PIT, PFRON oraz korekt ZUS

wystawianie zaswiadczen dla pracownikdéw i instytucji zewnetrznych

sporzadzanie niezbednych raportéw z zakresu wynagrodzen zgodnie z potrzebami

Oczekiwania i umiejetnosci:

min. 2-letnie doswiadczenie w pracy w dziale ptac

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze

biegta obstuga pakietu MS Office, przede wszystkim MS Excel oraz systemu Platnik
praktyczna wiedza z zakresu przepis6w dotyczacych wynagrodzen i s$wiadczen dla
pracownikéw, przepisé6w ZUS oraz prawa podatkowego

samodzielnos$¢, systematycznos$é, dobra organizacja pracy wiasnej i dyscyplina w realizowaniu
powierzonych zadan

komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ wspotpracy w grupie

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

znajomosc¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem

Aplikacje (CV i list motywacyjny) w jezyku polskim wraz z podaniem nazwy
stanowiska w tytule prosimy przesyta¢ na adres:

rekrutacja@fcc-group.pl
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